TATACARA UNTUK KEBENARAN BEKERJA DI DALAM MAKMAL SELEPAS WAKTU PEJABAT
1. Muat turun borang di pautan https://ukkp.usm.my/index.php/muat-turun/borang/category/4-borang-keselamatan-dan-kesihatan-pekerjaan 
2. Isi dan lengkapkan BORANG KEBENARAN BEKERJA DI DALAM MAKMAL / BENGKEL SELEPAS WAKTU PEJABAT.

3. Dapatkan kelulusan daripada Penyelia atau Pensyarah
4. Borang yang telah di luluskan hendaklah dibuat salinan pendua : 
i) Satu salinan di kemukakan / kirim ke unit Keselamatan Dan Kesihatan Pekerjaan Universiti Sains Malaysia (UKKPUSM).
(En. Mohd Reduan Selamat , email: mreduans@usm.my )

ii) Satu salinan simpanan Pusat Pengajian Sains Farmasi.
(Puan Junaidah Binti Mohd Saad, Email: junaidahmohdsaad@usm.my )
5. Salinan asal hendaklah di tampalkan pada pintu makmal / ruang yang boleh dilihat untuk diperiksa oleh Pengawal Keselamatan/Pihak Berkuasa.
6. Rekodkan kehadiran didalam buku rekod KEBENARAN BEKERJA DIDALAM MAKMAL / BENGKEL SELEPAS WAKTU PEJABAT yang telah di sediakan, setiap kali bekerja selepas waktu pejabat. Buku log tersebut di tempatkan di J02 (Pintu Masuk), J03 (Pintu Masuk), J04 ( Laluan Koridor) dan J13 (Laluan Ke Makmal- Makmal). 
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MULA  

Muat turun   borang  KEBENARAN BEKERJA DIDALAM  MAKMAL / BENGKEL SELEPAS WAKTU PEJABAT   https://ukkp.usm.my/index.php/muat - turun/borang      

  Pelajar isi dan   lengkapkan borang  

  Penyelia atau Pensyarah   meluluskan dan  men andatangan borang    

Borang yang telah di luluskan hendaklah  dibuat salinan pendua   ( fotostat   2  salinan)    

  Pelajar simpan  borang asal dan salinan  hantar ke    

Pusat Pengajian   ( Pusat Pengajian Sains Farmasi:  Puan Junaidah Binti  Mohd Saad, Email  junaidahmohdsaad@usm.my )   Unit Keselamatan dan Kesihatan  Pekerjaan Universiti (UKKPU)   (En Mohd Reduan Selamat , email:  mreduans@usm.my )  

CARTA ALIR PROSES PERMOHONAN KEBENARAN BEKERJA DI DALAM MAKMAL      SELEPAS  WAKTU PEJABAT  

  Rekod kedatangan di da lam buku log   BEKERJA SELEPAS WAKTU PEJABAT    

TAMAT  


PROCEDURE FOR PERMISSION TO WORK IN THE LABORATORY AFTER OFFICE HOURS
1. Download the form from https://ukkp.usm.my/index.php/muat-turun/borang/category/4-borang-keselamatan-dan-kesihatan-pekerjaan 

2. Fill in and complete the form PERMISSION TO WORK IN THE LABORATORY / WORKSHOP AFTER OFFICE HOURS. 

3. Obtain approval from your supervisor or lecturer.
4. The signed form must be duplicated: 
i) A copy is submitted / sent to Occupational Safety and Health Unit USM (UKKP),
   (En Mohd Reduan Selamat , email: mreduans@usm.my )

ii) A copy is submitted / sent to School of Pharmaceutical Sciences,
   (Puan Junaidah Binti Mohd Saad, Email: junaidahmohdsaad@usm.my )

5. The original copy must be stuck on the door of the laboratory / visible space for inspection by the security guard / authority.
6. Record your attendance in one of the log books PERMISSION TO WORK IN THE LABORATORY / WORKSHOP AFTER OFFICE HOURS that have been provided, each time that you are working after office hours. The log books are placed at J02 (Entrance), J03 (Entrance), J04 (Corridor), and J13 (Entrance).
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FLOWCHART OF APPLICATION PROCESS FOR PERMISSION TO  WORK   I N THE  LABORATORY   AFTER OFFICE HOURS    

Download the  PERMISSION FORM   TO WORK   IN THE  LABO RATORY / WORKSHOP AFTER OFFICE HOURS  from      https://ukkp.usm.my/index.php/muat - turun/borang/category/4 - borang - keselamatan - dan - kesihatan - pekerjaan            

  Student   fill s   in the details &   complete s  the form    

  Supervisor or Lecturer appro ves and  signature is obtained on the form  

T he signed form  is duplicated  to two  copies  

Student   keep s   the original form and  a  copy  is to be sent  to  

O ccupational Safety and Health Unit  USM  (UKKPU)   (En Mohd Reduan Selamat   , email:   mreduans@usm.my )   S chool   ( School Of Pharmaceutical Sciences :  Puan Junaidah Binti  Mohd Saad, Email :   junaidah mohdsaad@usm.my )    

Record the attendance  in   the  'WORKING  AFTER OFFICE HOURS'  log book  

START  

FINISH  


